En la Ciudad de Buenos Aires, a los 8 dias del mes de febrero de 2018, se
retne el Tribunal Superior de Justicia, integrado por su presidenta Inés M.
WEINBERG, su vicepresidenta, Ana Maria CONDE, la jueza Alicia E. C. Ruizy
los jueces José O. CASAsy Luis F. LozaNo y; y

CONSIDERAN:

El sistema de control establecido por la ley n° 70, en su Titulo IV,
comprende las estructuras de control interno y el régimen de responsabilidad
de los funcionarios entre cuyos propésitos se encuentra el de salvaguardar
los bienes y otros recursos del sector publico.

El sistema de contabilidad del sector publico de la Ciudad Autbnoma
de Buenos Aires esta integrado por el conjunto de o6rganos, normas y
procedimientos utilizados para recopilar, valuar, procesar y exponer los
hechos econémicos que afecten su patrimonio, como asi también registrar
sistematicamente todas las transacciones que produzcan y afecten la
situacion econdmico-financiera de las jurisdicciones y entidades produciendo
informacion presentada y ordenada de tal forma que faciliten las tareas de
control y auditoria.

A los fines sefalados por la Ley, resulta fundamental adecuar el
sistema de registro y control patrimonial y desarrollar los procedimientos
necesarios para la administracion de la baja de bienes.

Con relaciéon a esta Ultima cuestion, mediante las leyes n® 2807 y
5511 y sus correspondientes decretos reglamentarios, se ha determinado el
mecanismo de gestion para el tratamiento de los aparatos electronicos y los
bienes muebles en desuso de propiedad del Gobierno de la Ciudad de
Buenos Aires. Atento lo resefiado, resulta necesario sustituir la Acordada n°
11/2001 —que rige la materia en el ambito de este Tribunal—, de modo de
actualizar y compatibilizar las pautas para la baja de los bienes incorporados
al inventario patrimonial que se encuentren fuera de uso y/o servicio

En la elaboracién del presente proceso se han tenido en cuenta las
apreciaciones derivadas del relevamiento integral del sistema patrimonial del
Tribunal, efectuado por la Asesoria de Control de Gestion, en el marco de la
Auditoria Integral aprobada por Acuerdo Administrativo del 15 de noviembre
de 2017.

La Asesoria Juridica tomo la intervencidn que le compete a través de
su dictamen de fojas 52/55. Sus observaciones y recomendaciones han sido
oportunamente atendidas.

La cuestién se abord6 en el Acuerdo Administrativo del 7 de febrero
pasado, donde se decidio efectuar modificaciones en el texto del anexo y
suscribir el presente acto administrativo.

Por ello, y en ejercicio de las facultades atribuidas por el articulo 114
de la Constitucion de la Ciudad;

ACUERDAN:



Aprobar el “Reglamento de Administracion de Bienes del Tribunal
Superior de Justicia” que forma parte de la presente Acordada como
Anexo I.

Crear una “Comision Clasificadora de Bienes en Desuso”, a fin de
que actle como cuerpo responsable evaluador de los bienes y
efectle la correcta clasificacion de los mismos en los procedimientos
de baja.

Designar al Director General de Administracion del Tribunal Superior
de Justicia como Autoridad de Aplicacion de las prescripciones y
normas contenidas en la presente Acordada.

Autorizar al Director General de Administracion a dictar los actos
administrativos para declarar la disposicion final baja de los bienes
fuera de uso y/o servicio.

Implementar en el plazo de treinta (30) dias desde la sancion de la
presente el “Procedimiento transitorio de regulacion del Inventario y
Sistema de Registro”, que forma parte de esta Acordada como Anexo
.

Notificar los alcances de la presente norma a los agentes
responsables de la gestion de adquisiciones de bienes, bajo cualquier
modalidad.

Instruir a la Direccién General de Administracion para que adecue los
procedimientos modificados por la presente y su Reglamento, en lo
respectivo.

Exceptuar de la vigencia de esta norma a las bajas de bienes
patrimoniales en tramite al momento de su dictado.

Derogar la Acordada n° 11/2001.

Mandar se registre en el libro correspondiente, se publique en la
pagina del Tribunal en Internet y, por un (1) dia, en el Boletin Oficial
de la ciudad de Buenos Aires.

Firmado: Inés M. WEINBERG (Presidente) - Ana Maria CONDE
(Vicepresidenta) — Alicia E. C. Ruiz (Jueza) — José O. CAsAs (Juez) —
Luis F. LozaNO (Juez)

ACORDADA N° 1/2018



ANEXO |

REGLAMENTO DE ADMINISTRACION DE BIENES
DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA

TITULO | — DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1° - Area ejecutora
La Sub-area Patrimonio, es la encargada de la organizacion y ejecucién de
las tareas que corresponden a la regularizacién del patrimonio e inventario.

Articulo 2° - Funciones
El personal de patrimonio tiene, entre otras, las siguientes funciones:

a) Lleva el registro actualizado de las altas, bajas y ubicacion fisica de los
bienes inventariables (tangibles o intangibles), con las planillas de respaldo
de operaciones y la firma del responsable.

b) Confecciona el inventario general cada afio.

c) Lleva el registro de bienes de consumo y es responsable de la reposicion,
stock y entrega de los articulos de libreria, papeleria, cartuchos para
impresoras, alimentos, etc.

d) Lleva el registro de la existencia de bibliografia, publicaciones, revistas,
etc., con numero de inventario y ubicacion fisica.

e) Maneja el sistema computadorizado sobre stock (carga inicial, altas,
bajas, consultas), movimiento (ingreso y egreso, stock, suficiencia de
existencias de bienes de consumo) e informes (nUmero de inventario, fecha,
partida, expediente).

f) Entiende en el proceso de alta y baja de bienes conforme el presente
reglamento

Articulo 3° - Inventario

El inventario es el documento que refleja la valuacion y registro de todos los
bienes y tiene por finalidad proporcionar una informacion precisa y detallada
del patrimonio institucional.

Articulo 4° - Bienes muebles inventariables

Son inventariables los bienes muebles que se adquieran con cargo a los
créditos presupuestarios del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires asi como los que se reciban por donaciones o
cualquier otra modalidad, siempre que cumplan alguno de los siguientes
requisitos:

a) Cuando por su naturaleza sean susceptibles de utilizarse durante mas de
un ejercicio presupuestario.



b) Cuando se encuentren en desuso y sean susceptibles de ser
transformados, siempre que se hubiera procedido de tal modo luego de
haber considerado una razonable y equitativa estimacion del costo de
transformacion y su comparacién con el precio en plaza de los de similar
empleo o uso. En este caso debera registrarse la baja del bien transformado
(ver Titulo 1) y darse el alta en inventario del bien resultante de la
transformacion.

c) Cuando se incremente el valor resultante por la ampliacion o reparacion
realizados en los bienes que mantengan o mejoren su valor, siempre que
puedan seguir siendo utilizados para cumplir la finalidad a la que estan
destinados o cualquier otra de similar naturaleza, o se prorrogue su vida util,
0 se repongan en su estado de uso de modo tal que aumente la eficacia y la
cobertura de las necesidades derivadas de la prestacion del servicio.

d) Cuando se trate de licencias de software.

Articulo 5. Excepciones

No seran objeto de inventario los bienes:

a) De valor inferior a los que determine el Ministerio de Hacienda del
Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires para la incorporacion a inventario de
los bienes de escaso valor, herramientas o repuestos menores (Resolucion
3803/ MHGC/2016, o la que en un futuro la remplace).

b) Los que se consuman en los primeros usos.

Articulo 6. Identificacion

Es responsabilidad del Sub-area de Patrimonio mantener un registro
actualizado del patrimonio de la Institucion.

Todo bien que se encuentre o ingrese al Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad Autonoma de Buenos Aires debera ser identificado por un sistema de
rotulado ya sea en forma de placa de metal o plastica, calcomania con
codigo de barra o cualquier otro sistema de alta seguridad. La identificacion
debera ser visible. La Direccion General de Administracion determinara el
sistema a utilizar, el cual debera ser Unico e integral y se aplicara sobre
todos los bienes susceptibles de registracion.

El inventario debera tener un soporte o respaldo digital, independientemente
del sistema por el que se opte de tal manera que la informacion producida
se presente ordenadamente y facilite las tareas de control y auditoria.

Articulo 7° - Registros
La Sub-area de Patrimonio, a través del personal responsable del patrimonio
tendra a su cargo la confeccion de los siguientes registros:

a) Registro de bienes muebles integrantes del patrimonio del Tribunal
Superior de Justicia. En el Registro se anotaran:

1) Nimero de patrimonio,



2) Descripcioén del bien,

3) Fecha de recepcion conforme el Parte de Recepcién Definitiva de
Bienes

4) Responsable patrimonial,

5) Numero de serie,

6) Marca,

7) Localizacion,

8) Clasificacion,

9) Estado de conservacion,

10) Valor del bien.

11) Criterio de amortizacion (%)

b) Registro de Responsables Patrimoniales de las dependencias con detalle
de bienes en custodia.

c) Registro de bienes muebles disponibles. Se registraran los bienes
muebles, materiales y elementos existentes en el Tribunal. A este registro se
incorporaran los bienes en desuso reubicables, repuestos, transformados.

d) Registro de bienes de uso.

e) Los demas registros y procedimientos que cada area considere necesario,
a los fines del mejor cumplimento del presente.

Articulo 8° - Adquisicion de bienes

La adquisicién de bienes muebles de cualquier naturaleza y bajo cualquier
modalidad de compra debe ser comunicada al Sub-area de Patrimonio, para
que ésta los incorpore al registro patrimonial de la dependencia que los
recibe. En el expediente por el que curse la adquisicidbn debera dejarse
constancia de la intervencion del area y adjuntarse la planilla que da cuenta
de la accion de registro.

No puede disponerse el pago a proveedores de bienes registrables en el
sistema sin la incorporacion del alta patrimonial en el expediente respectivo,
bajo responsabilidad del funcionario obligado a la incorporacion.

En un periodo de TREINTA (30) dias desde la sancion de la presente
normativa, la Direccion General de Administracion adecuard los
procedimientos de compras y adquisiciones atendiendo a la presente
disposicion.

Articulo 9° - Valor del bien

El valor del bien al momento de efectuar su alta en los registros sera el de su
adquisicion.

En caso de que carezca de valor de adquisicion algun bien, el mismo podra
ser determinado para fines administrativos de inventario por el responsable
de los recursos materiales, considerando el valor de otros bienes con
caracteristicas similares, o en su defecto el que se obtenga a través de otros
mecanismos que juzgue pertinentes, documentandolo



Articulo 10° - Modificaciones del bien

Se consideraran modificaciones las adquisiciones destinadas a mejorar las
prestaciones de un bien ya existente en el inventario. Estas son susceptibles
de registracion conforme lo normado en el articulo 4 inciso ¢ del presente
Reglamento.

Articulo 11 - Responsables Patrimoniales
Podran ser asignados responsables patrimoniales de los bienes
inventariables asentados en las distintas dependencias los jefes de oficina
definidos en el Reglamento Interno, a saber:

a) Jueces
b) Secretarios Judiciales
c) Director General de Administracion

Asimismo, la asignacion de responsabilidad patrimonial en sus respectivas
areas, quedara a cargo de los siguientes funcionarios:

e) Director General Adjunto de Administracién, Planificacién Financiera y
Presupuesto

f) Director de Ceremonial y Relaciones Institucionales

g) Asesor Juridico

h) Asesor de Control de Gestién

i) Director de Informatica y Tecnologia

Los jueces y funcionarios que tengan a su cargo bienes, quedan obligados a:

a) Al tomar posesion de sus cargos, exigir a su antecesor y a falta de éste al
superior inmediato, el inventario y entrega de los bienes que queden a su
cargo. Si el inventario y la entrega fuesen correctos, se hara constar asi, de
lo contrario el funcionario entrante hara las observaciones que sean del caso
en cuanto a faltantes o estado de los bienes y en ambos casos firmara con
quién le hubiese hecho la entrega;

b) Cuando una de las personas definidas en los incisos anteriores, cese en
sus funciones, tiene la obligacion de devolver por inventario todos los bienes
gue tiene a su cargo los que deberan contener la siguiente informacion como
minimo:

i) Tipo o nombre del bien,

i) Namero de patrimonio,

iii) Caracteristicas especificas y
iv) Estado.



La Sub-area de Patrimonio, debera hacer firmar los cargos patrimoniales por
los responsables, quienes asumiran la responsabilidad por el destino de los
mismos.

En un periodo de TREINTA (30) dias desde la sancion de la presente norma
debera constituirse el Registro de Responsables Patrimoniales de las
dependencias con las designaciones correspondientes.

Articulo 12 — Responsabilidad y firma de inventarios. Faltantes.

La firma de inventarios implica responsabilidad administrativa y civil.

Las personas que tengan a su cargo bienes propiedad del Tribunal, bajo su
administracion o custodia, son responsables de la pérdida, dafio o
depreciacion que sufran los mismos, cuando no provengan del deterioro
natural por razén de su uso legitimo o de otra causa justificada. Dichas
personas estaran obligadas a velar por el correcto uso de los bienes,
debiendo gestionar el mantenimiento y conservacion adecuados.

Cuando al elaborar inventarios se encuentren faltantes, dafios o deterioros
de bienes que no se deban a dolo o culpa de la persona que los tiene a su
cargo, podra el personal de la oficina de patrimonio firmar esos inventarios,
dejando de ello constancia expresa en el mismo documento, siempre que el
responsable acredite que se estan llevando a cabo las gestiones
conducentes para que se le exima de responsabilidad.

Articulo 13 - Informacién sobre destino de bienes

En caso de pérdida, dafio, hurto, robo o depreciacion de bienes, el
funcionario responsable de los bienes, debera rendir un informe al Director
General de Administracion y presentar la respectiva denuncia policial,
cuando proceda.

Articulo 14 — Seguridad

Los responsables de la seguridad de los establecimientos del Tribunal
Superior de Justicia no podran permitir el egreso de bienes muebles
registrados, sin la autorizacion expresa y fehaciente de quien resulte su
responsable.

Articulo 15 - Ingreso de bienes muebles propios

Los ingresos de bienes muebles propios por parte de los jueces, funcionarios
y agentes del Tribunal se regiran conforme a lo establecido por la Resolucion
n° 4/1999.

Articulo 16 - Presentaciéon de Informe Anual de Inventario

Dentro de los primeros quince (15) dias del mes de enero de cada afio, la
Sub-area Patrimonio remitira a la Direcciéon General de Administracion el
inventario general de los bienes existentes en el Tribunal Superior de
Justicia. El informe de inventario debe ser conciliable con la informacién



contable y financiera de tal manera que exista coherencia entre los
diferentes registros.

En el expediente se dara intervencion a la Asesoria de Control de Gestion la
que deberd emitir el Dictamen pertinente sefialado inconsistencias si las
hubiera.

El Director General de Administracion dictara la Disposicion que concluye el
procedimiento aprobando el estado del Patrimonio y su valorizacion.

Articulo 17 - Colaboracion de todas las dependencias

En el ejercicio de las funciones encomendadas al Sub-area Patrimonio, ésta
podra solicitar informacion a las areas donde presumiblemente pudieran
existir bienes susceptibles de ser Registrados.

Para ello, todos los agentes, funcionarios y autoridades del Tribunal,
prestardn su colaboracion, en los términos previstos por el inciso h) del
articulo 19 del Reglamento Interno del Tribunal Superior de Justicia.

Articulo 18 - Derechos de los responsables del inventario

Los responsables firmaran el inventario correspondiente sélo cuando los
bienes estén bajo su inmediato control o responsabilidad, ya sea que los
tenga a su cargo para su uso, custodia o administracién, o para el desarrollo
de su trabajo, tanto el propio como el de los agentes que prestan servicios
en su area.

Cualquier responsable podra solicitar copia de los registros con relacion a
los bienes bajo su custodia, sin expresién de motivos.

Articulo 19- Transferencia de bienes

La transferencia o la reasignaciéon de bienes entre dependencias, que no
importe modificacion alguna en el patrimonio, debera efectuarse mediante
actuacion escrita suscripta por el responsable de esos bienes y debera
contener al menos:

a) Numero de identificacion de patrimonio.

b) Dependencia de Origen.

c) Dependencia de destino.

d) condiciones de conservacion y mantenimiento en que se encuentren al
momento de su disposicion.

Para realizar la transferencia, debera contarse con la conformidad previa del
area de patrimonio, a efectos de que constate e informe si los mismos se
encuentran legalmente asignados y al area que corresponde dicha
asignacion.

En el supuesto de incumplimiento de dicha obligacion, se ordenara la
devolucion inmediata de los bienes a su destino original.



TITULO Il - ALTA DE BIENES

Articulo 20 - Alta de bienes
Se consideraran como altas aquellos bienes que, reuniendo los requisitos de
inventariables, se incorporen por primera vez al inventario.

Articulo 21 - Procedimiento para alta de bienes

Para incluir un bien dentro del inventario de la institucién el Sub-area
Patrimonio debera corroborar que conste en el expediente la siguiente
documentacion:

a) Orden de Provisidbn suscripta por el proveedor y el funcionario
correspondiente;

b) Parte de Recepcion Definitiva suscripto por la Comision respectiva;

En tal circunstancia procedera a registrar el alta en el sistema y asignar el
bien bajo la responsabilidad del funcionario/a que corresponda. En el
expediente incorporara la planilla de alta y dejara constancia de su
intervencion en cumplimiento de las disposiciones del presente reglamento.
Simultaneamente procedera a la constatacion visual del bien y su rotulacién
conforme lo dispuesto en el articulo 6.

Articulo 22 - Alta por aprovechamiento bienes en desuso
transformables.

Cuando se dan de baja elementos en desuso transformables, de los cuales
puedan utilizarse parte de ellos, se hard una relacion de aquellos elementos
aprovechables que servira para su registro fisico y contable.

Articulo 23 - Aparicién de bienes dados de baja

Cuando se ubica o recupera un bien que anteriormente haya sido dado de
baja, se debera inventariar nuevamente, registrando el bien con un namero
nuevo de patrimonio.

Articulo 24 - Alta por donacion u obsequio

Hay donacién u obsequio cuando por liberalidad de una persona fisica o
juridica, nacional o internacional, se transmite gratuitamente la propiedad y
el dominio de un bien a favor del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires, que la acepta.

Para recibir bienes a este titulo, se necesita el cumplimiento de los
siguientes requisitos:

a) Ofrecimiento escrito del donante, con detalle del bien;

b) Acto administrativo aceptando la donacion;

c) En caso de donacion internacional, se debera gestionar la exoneracion de
tributos, ante los organismos respectivos;

d) Acta de Recibo de los bienes, suscrita por el donante y donatario o por
sus delegados debidamente autorizados y acreditados;



e) Expedicion de la orden de alta a la oficina de patrimonio, para su inclusion
en la base de datos de administracién y control de bienes.

TITULO Il - BAJA DE BIENES

Articulo 25 — Bienes en desuso

Los bienes muebles que son patrimonio del Tribunal, que a sugerencia de
las areas que lo integran, sean considerados fuera de uso y/o servicio por
obsoletos, inadecuados, excedentes, destruidos o deteriorados por el uso u
otras causas no atribuibles a la responsabilidad de terceros, deberan ser
objeto del procedimiento que se establece a continuacion, a efectos de su
recuperacion o baja definitiva.

Articulo 26 - Solicitud de baja de bienes en desuso.

Los responsables de bienes del Tribunal deberan efectuar el pedido de baja
de los bienes mediante nota dirigida a la Direccion General de
Administracion, en la que se listara el detalle de los mismos.

Articulo 27 - Tramite.

Con la nota de solicitud de baja, la Direcciéon General de Administracion
formara expediente y dejara constancia del traslado de los bienes solicitados
al depésito.

El Sub-area Patrimonio tomara intervencién en el expediente a los fines de
registrar los movimientos de los bienes en el Inventario y gestionar el
traslado a depdsito para la clasificacién por la Comision respectiva.

El procedimiento concluye con el dictado del acto administrativo que dispone
la baja de los bienes de la reparticién que corresponda.

Articulo 28 - Registro.

Cuando los bienes ingresen en los depdsitos deberan ser registrados por el
Area Patrimonio a los fines que la “Comisién Clasificadora de Bienes en
Desuso” a que se refiere el articulo siguiente, pueda visualizar y clasificar los
bienes.

En el caso que los bienes por sus caracteristicas de tamafio y cantidad no
puedan ser trasladados a los depdsitos, el Area Patrimonio también debera
registrarlos, dejandose expresa constancia del lugar en que se encuentran.

Articulo 29 - Comision clasificadora de bienes en desuso.
Composicion.

La “Comisién Clasificadora de Bienes en desuso” estara compuesta por 3
(tres) integrantes titulares: El Director General Adjunto de Administracion,
Planificacion Financiera y Presupuesto, quién la presidird; el Director de
Informatica y Tecnologia; y un agente del area Patrimonio con rango no
inferior a categoria 7.



Asimismo, se designaran 2 (dos) integrantes suplentes, uno de los cuales
deberd ser funcionario de la Direccion de Informética y Tecnologia. Los
suplentes remplazaran de manera automatica a los miembros titulares, por
ausencia o imposibilidad.

Los miembros titulares y suplentes de la Comision seran designados para
cumplir sus funcionarios por un periodo anual, mediante Disposicion del
Director General de Administracion.

La Comision no podra actuar si la intervencion de su Presidente y con su
composicion plena.

Articulo 30 - Visualizacion.

La Comision Clasificadora se constituira en los depositos indicados por el
area Patrimonio, a los fines de proceder a la visualizacion y clasificacién de
los bienes. Cuando por las caracteristicas de tamafio y cantidad los bienes
no puedan ser trasladados al depdsito, la Comisidn procederd a su
clasificacion en el lugar en que se encuentren, quedando dichos bienes en
custodia de la reparticion que solicitd la baja de los mismos hasta su destino
definitivo. De las deliberaciones y determinaciones a que se arribe se labrara
la correspondiente acta, que sera suscripta por la totalidad de los miembros
actuantes. En ella se dejara expresa constancia sobre las ausencias y sus
motivos, asi como también acerca de la existencia de opiniones en contrario
a la baja a producirse. El acta tendra efecto clasificatorio cuando se suscriba
con los tres (3) votos presentes.

Articulo 31 - Clasificacion de los bienes.
Los bienes declarados fuera de uso segun el articulo anterior, seran
clasificados segun tres (3) categorias, de acuerdo con el siguiente detalle:

1. Bienes reubicables: Seradn aquellos que, por su estado de
conservacion, adaptacion y caracteristicas generales puedan ser provistos a
otro usuario que lo solicite.

2. Bienes transformables: Se encuentran comprendidos en esta
clasificacion todos aquellos bienes fuera de uso y/o servicio registrados que
no se encuadren en la categoria anterior y que en todo o en parte sean
pasibles de ser transformados para su utilizacion posterior 0 como
existencias de repuestos. El criterio que debera primar en esta categoria
sera el de una razonable y equitativa estimacion del costo de reparacion, si
fuese necesario, y su comparacion con el valor en plaza de los de similar
empleo o uso.

3. Bienes innecesarios. Son todos los bienes fuera de uso y/o servicio
gue no admitan estar clasificados en los grupos anteriores, Se incluyen en
esta categoria a los rezagos y la chatarra. A tales efectos los bienes que
integran esta categoria quedardn a disposicion del Director General de




Administracion, quien en su caracter de autoridad de aplicacion, determinara
su inmediata disposicion final.

A tal fin, El Director General de Administracion designara por si mismo —o
mediante delegacion en el Director General Adjunto— una comision de 3
(tres) funcionarios, quienes seran los encargados de certificar la destruccion,
dejando expresamente constancia de ello en un acta pertinente.

En caso de decidirse por la reparacion o actualizaciéon de un bien debera
procederse de acuerdo a la clase de bien de que se trate, pudiéndose
realizarse por una unidad organizativa con competencia funcional en la
materia. De igual manera, a criterio de la Comision, tal area también tendré a
su cargo la recuperacion de aquellas partes posibles de separar a fin de una
eventual utilizacion posterior. Estas bajas definitivas por transformacién, asi
como las altas que se produzcan deberan ser registradas mediante la
confeccion del acta correspondiente y aprobadas mediante disposicion del
Director General de Administracion.

Articulo 32 - Bienes Reubicables

Publicacién, vista y pedido: Los bienes clasificados como “reubicables”
deberan ser publicados, identificando los mismos, en primera instancia en la
pagina de Intranet del Tribunal Superior de Justicia, por un plazo de 15
(quince) dias corridos. En caso de no haber sido requeridos por algun
usuario institucional, se publicaran en la pagina en Internet del Tribunal,
durante 30 dias corridos, y por Unica vez en el Boletin Oficial.

Visualizacion. Pedido formal: Dentro del plazo sefialado en el articulo
anterior, los interesados en alguno o algunos de los bienes que integran
estas categorias y que consideren que, por sus caracteristicas pudieran
resultarles de utilidad, deberan en primer lugar visualizar los bienes en el
lugar de su ubicacién y presentar una nota ante la Direccion General de
Administracion seleccionando los bienes que consideren de su utilidad.

En el caso de los bienes “reubicables”, ellos podran ser destinados a los
organismos y/o dependencia del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires que
los soliciten. Para efectuar esta cesion, se realizara el procedimiento de
donacion determinado por el articulo 35.

Vencido el plazo sin que los bienes “reubicables” hayan sido solicitados
formalmente; estos sufriran el tratamiento de los bienes categorizados como
‘innecesarios”. De la visualizacion se dejard constancia en un acta que
confeccionara por duplicado el area Patrimonio. Una copia se entrega al
interesado y otra se agrega al expediente respectivo.

Articulo 33 - Bienes transformables.

Procedimiento. La Direccién General de Administracion, mediante el labrado
del acta correspondiente, procedera a dar la baja patrimonial del bien
transformable y el alta patrimonial del bien transformado a partir de las
partes recuperadas de los bienes en desuso clasificados como Bienes




transformables. Las partes no utilizables pasaran a integrar la categoria de
“bienes innecesarios”.

Repuestos. Las existencias de repuestos que se formaren, seran puestas a
disposicion del Area Patrimonio, quien procedera a su registro mediante acta
pertinente.

Los bienes registrados como bienes transformables y los stocks de
repuestos quedan depositados y en custodia del Area de Patrimonio para su
distribucion y utilizacion segun las necesidades.

Articulo 34 - Bienes Innecesarios

Definicidon: Se entienden incluidos en esta categoria todos los bienes en
desuso que no fueran clasificados de otra manera, los rezagos y la chatarra.
Los bienes innecesarios podran ser subastados, donados o bien se
procedera a su disposicién final. La definicién sobre el tratamiento a adoptar
se encuentra entre las facultades de la Direccion General de Administracion
la que realizard una adecuada estimacion del costo de la operacion.

Articulo 35 - Donacion

Los distintos organismos publicos o instituciones o entidades de bien publico
(inscriptos en el Registro de Organizaciones de Accion Comunitaria o en la
Inspeccién General de Justicia) que asi lo requirieran, podran tomar vista de
los bienes en el depésito en que se encuentren y formalizar los pedidos de
transferencia o donacién por nota, indicando el destino que se dara a los
bienes, obligandose por la misma a retirar los materiales solicitados dentro
de los 30 dias de notificados de su asignacion.

Acta de Compromiso. Con la nota de solicitud de donacién de bienes y el
acta de visualizacion, la Direccién General de Administracion confeccionara
el expediente y lo remitira al Area de Patrimonio.

Posteriormente se citara al representante legal de los Organismos Publicos o
Entidades de Bien Publico, a los fines de suscribir un acta de compromiso
con un detalle pormenorizado de los bienes solicitados en donacion,
extendiéndose dos ejemplares una para el solicitante y la otra se agregara a
las actuaciones, remitiéndose el expediente a la autoridad de aplicacion.

La donacion se perfeccionarda a través de una Resolucion del Tribunal, que
darda inicio a un expediente administrativo donde se documentaran todos los
antecedentes, decisiones y acciones, hasta concluir de manera definitiva con
el tramite correspondiente. La Resolucion debera ser publicada en el portal
web del Tribunal Superior de Justicia por cinco (5) dias corridos y por un (1)
dia en el Boletin Oficial.

Notificacion. La Direccion General de Administracion debera notificar en
forma fehaciente al Organismo Publico o Institucion de Bien Publico
solicitante de lo resuelto, acompafiando copia de la Resolucién del Tribunal y
le indicara el plazo y lugar para hacer efectivo el retiro de los bienes. Las



actuaciones seran remitidas al Area de Patrimonio para que efectle los
trAmites necesarios a los fines de efectivizar la entrega de los bienes.

Retiro de los bienes donados. Plazo. El donatario se encuentra obligado a
retirar la totalidad de los bienes donados del lugar en que se encontrasen.
Los costos de remocion, retiro y traslado de los bienes serdn a cargo
exclusivo del donatario. El plazo para retirar los bienes sera de treinta (30)
dias corridos desde la fecha de la notificacién prevista en el articulo anterior.
Con el retiro de los bienes se firmara entre el donatario y el Area de
Patrimonio un acta de entrega en doble ejemplar, una para el interesado y
otra se agregara al expediente.

El plazo otorgado podra ser ampliado por la autoridad de aplicacion cuando
existan razones que asi lo justifiquen. Vencido el plazo sin que se retiren los
bienes se iniciara el tramite para proceder a su disposicion final segun lo
establecido en la presente norma.

Baja definitiva. Con el retiro de los bienes, el Area de Patrimonio procedera a
dar la baja definitiva correspondiente en el patrimonio del Tribunal,
informando a la Contaduria sobre la donacion efectuada para su
correspondiente registro.

Ausencia de interesados. De no existir interesados en los bienes ofrecidos
en donacion, los remanentes, podran ser subastados a través del Banco de
la Ciudad de Buenos Aires o enajenados mediante licitacion publica segun el
procedimiento que se establece en la Ley 1854 de residuos solidos urbanos.

Articulo 36 - Subasta y enajenacion de bienes

Procedimiento. Los bienes clasificados con la Categoria “Bienes
innecesarios”, cuando no hubiere interesados en aceptar su donacion,
podran ser subastados a través del Banco de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires, 0 enajenados mediante licitacién publica, segun lo resuelva la
Direccion General de Administracion, en el marco de las normas vigentes
(Ley n° 2095 y modificatorias y su decreto reglamentario).

Subastados los bienes, el Banco de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires,
debera informar a la autoridad de aplicacion para disponer la baja definitiva
de los bienes.

El producto obtenido de la subasta sera ingresado en una cuenta especial
gue a tal efecto habilite la Direccion General de Administracion.

De haberse optado por esta alternativa y encontrarse fracasada, los bienes
pasaran a su inmediata disposicion final, conforme lo establecido en este
procedimiento.

Articulo 37 - Disposicion final.
Los bienes innecesarios que, conforme la estimacion de la Direccion General
de Administracion, no -puedan ser donados o subastados, o bien que,



habiendo atravesado esa instancia la misma hubiera resultado fracasada,
pasardn a su inmediata disposicion final.

Para ello, la Direccion General de Administracion determinara las acciones a
seguir teniendo presente la normativa que rige la disposicion final de bienes
en marco de las normas de medio ambiente Aplicables en la CABA

Articulo 38 - Asignacion de los bienes.

En caso de multiplicidad de requerimientos, el Tribunal asignara los bienes
en el siguiente orden: primero, a los organismos o instituciones con las que
existan convenios suscriptos; segundo, organismos publicos del GCBA;
tercero, otros organismos publicos; cuarto, instituciones o entidades
inscriptas en el Registro de Organizaciones de Accion Comunitaria del
Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires (ROAC); quinto, otros requirentes
con personeria juridica.

Articulo 39 - Baja de simbolos patrios.

Los simbolos patrios, escudos y banderas que no constituyan bienes del
patrimonio histérico y cuyas condiciones de conservacion o estado no sean
propias de su estatus, seran dados de baja previa anulacién de su caracter
emblematico, que se formalizara por un acta correspondiente a cada caso, la
gue sera firmada por el Presidente del Tribunal.






ANEXO Il

PROCEDIMIENTO TRANSITORIO DE ADECUACION DEL SISTEMA DE

REGISTRO DE BIENES Y SU VALORIZACION

1. En el transcurso de treinta (30) dias desde la sancion de la presente
Acordada la Direccion General de Administracién instrumentard los
medios necesarios para adecuacion del Inventario y Sistema de
Registro teniendo presente los siguientes puntos.

a.

b.

Definird un unico codigo de referencia a utilizar para identificar
cada bien de uso.

Compatibilizar4 las descripciones y cédigos de todos los
sistemas de registro, utilizados o a utilizar.

Configurard y parametrizara el sistema Tango Astor o el que
se defina.

Definiréa el sistema de impresion del rétulo y lectura del cadigo.
Obtendra los elementos para rotular los bienes muebles.
Designaréa los responsables con cargo patrimonial previo al
inicio del relevamiento.

. Emitira un circular para indicar la inmovilizacion de los bienes

muebles hasta tanto se finalice la labor de adecuacion del
inventario.

. Instruira al area correspondiente para que releve, con

presencia de al menos dos (2) funcionarios, los bienes en
existencia en cada piso y oficina labrando las Actas
correspondientes.

Instruira al area correspondiente para que liste aquellos bienes
que se encuentran en comodato o0 pertenecen a terceros,
verificando si los mismos estan incluidos en el listado
patrimonial.

Instruira al area correspondiente para que labre acta y
clasifique las existencias, las inexistencias contra listado y las
existencias no inventariadas.

2. Concluido el proceso de relevamiento se procederd a rectificar las
inconsistencias que pudieran surgir teniendo presente que:

a. Aguellos bienes que no se encuentren en el inventario deberan

b.

ser dados de alta definiendo su valuacién contable conforme el
procedimiento estipulado en el Anexo | de la presente norma.

En caso de que existieran bienes cuya existencia no pudiera
haber sido verificada a pesar de encontrarse registrados en el
inventario debera labrase un acta y procederse de acuerdo al



articulo 33 del Reglamento Interno (Acordada N° 7/98 T.O. por
Disposicion 422/2017).

c. De presentarse la situacion descripta en el punto “b” la
Direccion General de Administracion debera disponer la baja
de los bienes en los registros, de acuerdo con el procedimiento
estipulado en el Anexo | de la presente norma.

3. La Direccién General de Administracion verificara que se listen los
bienes existentes en depdsitos y pasillos, sin uso aparente, y
determinara su correspondencia con los incluidos en las
Disposiciones N° 525/2014 y/o Disposicion 542/2014 o anteriores
mediante las cuales se dispuso la baja de bienes.

En caso de que estos bienes no formen parte de los dados de baja
mediante las disposiciones respectivas, y de considerarse que su
estado los convierte en bienes en desuso, deberd procederse de
acuerdo a lo estipulado en el Anexo |, Titulo Il del presente
reglamento.

De estar incluidos los mismos en el listado de bienes de Disposicion
525/2014 y/o Disposicion 542/2014 o anteriores, se recomienda
concretar la disposicion final de los mismos conforme Titulo Il del
Anexo | del presente reglamento, previo a verificar que se haya
efectuado su baja en los registros patrimoniales y contables
correspondientes.

4. La Direccién General de Administracion verificara y certificara la
correspondencia entre el Inventario, la comprobacion de la existencia
fisica y el rubro bienes de uso.

5. Respecto a los bienes de consumo o insumos la Direccion General de
Administracion debera:

a. Garantizar el acceso al médulo de Stock de bienes de consumo
en Tango y capacitar a todas las unidades que adquieran y/o
dispongan de estos bienes.

b. Mediante la utilizacion del Modulo Stock de Tango Astor,
conformar un registro Unico y total de bienes de consumo que
contenga informacion sobre la fecha de compra, valor de
compra y descripcion del bien, asi como también registro de las
altas y bajas de bienes acaecidas.

c. Ajustar las existencias informadas mediante Expediente N°
DFS 331/2017 a las existencias reales, incorporando los
alimentos y bebidas existentes la sede Cerrito del Tribunal
detectadas mediante verificacion ocular en el Informe de
Auditoria N° 01/2018.



6. Para facilitar su labor la Direccion General de Administracion podra
valerse de las conclusiones del Informe Preliminar de Auditoria n°
1/2018 confeccionado por la Asesoria de Control de Gestion.



